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Теоретическое занятие№1

Название УД:  Основы исследовательской работы

Тема: Исследовательский реферат.
 План:

1.Вступление. Общие положения

2. Требования к реферату.

3. Требования к оформлению реферата.

4. Содержание реферата.

Конспект

1.Вступление.

Общие положения

Реферат это одна из форм устной итоговой аттестации.

 Реферат – это самостоятельная исследовательская работа,  в  которой

автор  раскрывает  суть  исследуемой  проблемы;  приводит  различные  точки

зрения, а также собственные взгляды не нее. Содержание реферата должно

быть  логичным;  изложение  материала  носит  проблемно-тематический

характер. 

Реферат как форма промежуточной (итоговой) аттестации стимулирует

раскрытие  исследовательского  потенциала  студента,  способность  к

творческому  поиску,  сотрудничеству,  самораскрытию  и  проявлению

возможностей. 

2.Требования к реферату

Автор  реферата  должен  продемонстрировать  достижение  им  уровня

мировоззренческой,  общекультурной компетенции,  т.е.  продемонстрировать

знания  о  реальном  мире,  о  существующих  в  нем  связях  и  зависимостях,
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проблемах,  о  ведущих  мировоззренческих  теориях,  умении  проявлять

оценочные знания,  изучать  теоретические работы,  использовать различные

методы  исследования,  применять  различные  приемы  творческой

деятельности.

1.  Необходимо  правильно  сформулировать  тему,  отобрать  по  ней

необходимый  материал.

2.  Использовать  только  тот  материал,  который  отражает  сущность  темы.

3.  Во  введении  к  реферату  необходимо  обосновать  выбор  темы.

4.  После  цитаты  необходимо  делать  ссылку  на  автора,  например

[№произведения  по  списку,  стр.].

5.  Изложение  должно  быть  последовательным.  Недопустимы  нечеткие

формулировки,  речевые  и  орфографические  ошибки.

6. В подготовке реферата необходимо использовать материалы современных

изданий  не  старше  5  лет.

7. Оформление реферата (в том числе титульный лист, литература) должно

быть  грамотным.

8. Список литературы оформляется с указанием автора, названия источника,

места  издания,  года  издания,  названия  издательства,  использованных

страниц. 

3.Требования к оформлению реферата

-  Изложение  текста  и  оформление  реферата  выполняют  в  соответствии  с

требованиями  ГОСТ  7.32  –  2001,  ГОСТ  2.105  –  95  и  ГОСТ  6.38  –  90.

Страницы  текстовой  части  и  включенные  в  нее  иллюстрации  и  таблицы

должны  соответствовать  формату  А4  по  ГОСТ  9327-60.

- Реферат должен быть выполнен любым печатным способом на пишущей

машинке или с  использованием компьютера  и  принтера  на  одной стороне

бумаги  формата  А4  через  полтора  интервала.  Цвет  шрифта  должен  быть

черным, высота букв, цифр и других знаков не менее 1.8 (шрифт Times New

Roman,  14  пт.). 

-  Текст  следует  печатать,  соблюдая  следующие  размеры полей:  верхнее  и
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нижнее — 20 мм, левое — 30 мм, правое — 10 мм. Абзацный отступ должен

быть  одинаковым  по  всему  тексту  и  составлять  1,25  см. 

-  Выравнивание  текста  по  ширине. 

-  Разрешается  использовать  компьютерные  возможности  акцентирования

внимания  на  определенных  терминах,  формулах,  применяя  выделение

жирным  шрифтом,  курсив,  подчеркивание. 

-  Перенос  слов  недопустим!

-  Точку  в  конце  заголовка  не  ставят.  Если  заголовок  состоит  из  двух

предложений,  их  разделяют  точкой. 

-  Подчеркивать  заголовки  не  допускается.

- Расстояние между заголовками раздела, подраздела и последующим текстом

так же, как и расстояние между заголовками и предыдущим текстом, должно

быть  равно  15мм  (2  пробела). 

- Название каждой главы и параграфа в тексте работы можно писать более

крупным  шрифтом,  жирным  шрифтом,  чем  весь  остальной  текст.  Каждая

глава начинается с новой страницы, параграфы (подразделы) располагаются

друг  за  другом.

- В тексте реферат рекомендуется чаще применять красную строку, выделяя

законченную  мысль  в  самостоятельный  абзац.

- Перечисления, встречающиеся в тексте реферата, должны быть оформлены

в  виде  маркированного  или  нумерованного  списка.

- Все страницы обязательно должны быть пронумерованы. Нумерация листов

должна  быть  сквозной.  Номер  листа  проставляется  арабскими  цифрами. 

-  Нумерация  листов  начинается  с  третьего  листа  (после  содержания)  и

заканчивается  последним.  На  третьем  листе  ставится  номер  «3». 

-  Номер  страницы  на  титульном  листе  не  проставляется!

-  Номера страниц проставляются в центре нижней части листа  без  точки.

Список  использованной  литературы  и  приложения  включаются  в  общую

нумерацию  листов.

-  Рисунки  и  таблицы,  расположенные  на  отдельных  листах,  включают  в
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общую нумерацию листов и помещают по возможности следом за листами,

на которых приведены ссылки на эти таблицы или иллюстрации. Таблицы и

иллюстрации  нумеруются  последовательно  арабскими  цифрами  сквозной

нумерацией. Допускается нумеровать рисунки и таблицы в пределах раздела.

В  этом  случае  номер  таблицы  (рисунка)  состоит  из  номера  раздела  и

порядкового  номера  таблицы,  разделенных  точкой.

Оформление  литературы:

Каждый  источник  должен  содержать  следующие  обязательные  реквизиты:

-  фамилия  и  инициалы  автора;

-  наименование;

-  издательство;

-  место  издания;

-  год  издания.

Все источники, включенные в библиографию, должны быть последовательно

пронумерованы  и  расположены  в  следующем  порядке:

-  законодательные  акты;

-  постановления  Правительства;

-  нормативные  документы;

-  статистические  материалы;

-  научные  и  литературные  источники  –  в  алфавитном порядке  по  первой

букве  фамилии  автора. 

В  конце  работы  размещаются  приложения.  В  тексте  на  все  приложения

должны быть даны ссылки. Каждое приложение следует начинать с новой

страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и

его  номера.  Приложение  должно  иметь  заголовок,  который  записывают

симметрично  относительно  текста  с  прописной  буквы  отдельной  строкой.
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4. Содержание реферата

1.  Титульный  лист  должен  содержать  наименование  учреждения,  в

котором выполнялся реферат, Ф.И.О. автора, Ф.И.О. руководителя, год

написания.

2.  В  реферате  в  обязательном  порядке  должно  быть  представлено: 

I.  раздел

Введение  (не  более  2-3  стр.),  где  отражены:

-  цели  и  задачи  работы

-  основной  замысел.

II  раздел

Основная  часть  (15-20  стр.),  обусловлена  задачами  исследования

III  раздел

Заключительные  выводы  (1,5-2  стр.)

IV  раздел

Список  литературы

V  раздел

Приложения при необходимости(таблицы, графики, схемы)

   

 Прежде  чем  приступить  к  написанию  любого  реферата,  стоит

ознакомиться  с  правилами  его  оформления.  Изначально  правильное

оформление,  что включает  в  себя нужные:  шрифт, отступы,  межстрочный

интервал и правила переноса, позволит не отвлекаться на исправления после

написания  работы  и  оформить  реферат  максимально  аккуратно  с  самого

начала.  Оформление  реферата  должно  полностью  соответствовать  всем

государственным стандартам. 

За основу лучше всего взять ГОСТ 7.32-2001, так как в нём содержатся

главные  требования  к  научным  работам.  Общие  требования  к  тексту:
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Максимальный  объем  страниц  –  20.  Иногда  можно  превысить  данное

количество,  но  при  такой  необходимости  лучше  переспросить  у

преподавателя. Размеры полей: правое – 10 мм, левое – 30 мм, а нижнее и

верхнее по 20 мм. Страницы нумеруются исключительно арабскими цифрами

по центру. На титульном листе номер страницы не ставится, но учитывается.

 Шрифт  текста  –  Times  New  Roman.  Размер  кегль  –  12-14.  Межстрочный

интервал – 1,5,  кроме титульной страницы. Пишется реферат на листе А4

исключительно  на  одной  стороне  листа.  Таблицы,  формулы  и  диаграммы

вставляются только в том случае, если они действительно раскрывают тему и

до максимума помогают сократить реферат. Приложения могут быть в том

случае,  если  таблицы не  поместились  на  лист  А4.  Структура  оформления

реферата  по  ГОСТу  Перед  написанием  реферата  необходимо  сначала

определить тему и  цель работы, чтобы последовательно, четко и лаконично

изложить  всю  необходимую  информацию.  Структура  –  этот  тот  же  план,

которого желательно придерживаться, чтобы на выходе получилась хорошая

и понятная научная работа. Согласно ГОСТу 7.9-95, в обязательном порядке

реферат включает в себя: титульный лист; содержание; введение; основную

часть; заключение; список литературы. Необязательно, но можно включить в

структуру  реферата  и  такие  части:  цель  работы;  методология  проведения

работы;  результаты  работы;  приложения  (если  они есть).  Предмет, тема и

цель реферата могут и не указываться, если из заглавия понятна суть вопроса.

Методология  пишется  только  в  том  случае,  если  есть  новизна  и  она

представляет  интерес  с  точки  зрения  данной  работы.  Как  правило,

приложений в реферате быть не должно, но бывают исключения, например,

если есть большое наличие таблиц и иллюстраций формата А3. Титульный

лист реферата по ГОСТу 7.9-95 Титульный лист – «лицо» студента и поэтому

его нужно оформить красиво и аккуратно. Внимание! Если вы сомневаетесь в

своих  силах,  то  рекомендуем  вам  обратиться  за  помощью  в  написании

реферата к профессионалам. 
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Согласно ГОСТу 7.9-95 «Отчет о научно-исследовательской работе», на

титульном листе  пишутся данные студента,  преподавателя,  название темы,

наименование  учебного  заведения.  В  самом  верху  указывается  название

учебного  заведения,  а  на  следующей  строке  наименование  кафедры.  По

центру листа пишется слово «Реферат», а на следующей строке предмет и

тема  работы.  Затем  выравнивается  по  правому  краю и  указывается  ФИО,

группа  студента  и  данные  преподавателя.  В  самом низу  листа  по  центру

пишется город и год изготовления документа.

Оформление оглавления реферата по ГОСТу.

 При прочтении оглавления должно быть ясно, о чём речь в документе,

то  есть,  согласно  ГОСТу, в  содержании должно быть  введение,  несколько

разделов, выводы, заключение и список используемых источников. Здесь же

на  все  разделы,  пункты  и  подпункты  должны  указываться  страницы.  В

ГОСТе  нет особых требований к самому содержанию. Поэтому его можно

писать  так,  как  указано  в  методичке или  по  рекомендации  преподавателя.

Подпункты в реферате не обязательны, их наличие оправдано в том случае,

если  нужно  раскрыть  тему  более  основательно.  Оформление  заголовков

реферата не указано в ГОСТах! Заголовки – важная составляющая реферата,

то есть, это название, в котором четко написано, о чём в данной части пойдет

речь.  Заголовки  глав,  пунктов,  разделов  пишутся  на  новой  странице  по

центру  вверху.  Сами  подпункты  не  начинаются  с  новой  страницы,  а

продолжаются  по  тексту. Как  правило,  название  глав  пишут  размером 16

кегль,  а  подпункты  и  текст  –  14  шрифтом.   В  конце  заголовка  точка  не

ставится  и  предложения  не  выделяется  подчеркиванием  или  полужирным

шрифтом. Между заголовком и текстом нужно настроить интервал 2. Таким

образом текст с названием пункта не будет сливаться, и работа станет более

аккуратной. Оформление введение реферата Вступление – это важная часть

реферата,  где  описываются  основные  мысли,  идеи  и  даётся  краткая

информация про текст в целом. На введение нужно выделить максимум две

страницы и  включить  все  структурные элементы.  Во  вступлении  пишется
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цель  работы,  что  собой  представляет  предмет,  какие  поставлены  задачи,

какой рассматривается объект. Здесь нужно подавать информацию лаконично,

информативно,  без  воды,  то  есть,  описывать  теоретическое  и  прикладное

значение.

Оформление  введения:  Слово  «ВВЕДЕНИЕ»  пишется  заглавными

буквами;   введение  начинается на  следующей странице  после содержания;

введение  пишется  без  подпунктов;  «ВВЕДЕНИЕ»  пишется  вверху  и

выравнивается  по  центру;  объем  вступления  составляет  не  более  10%  от

всего реферата.     Оформление основной части В этой части описываются

основные идеи и методы более подробно. Сначала пишется название раздела,

а  затем  идёт  доклад  по  теме  вопроса.  В  конце  главы  обязательно  нужно

подвести  итоги  и  написать  соответствующие  выводы.  Основная  часть

занимает 15-17 страниц текста,  куда могут входить таблицы,  графики или

диаграммы. Во время написания необходимо ссылаться на источник, откуда

бралась информация.          Оформление выводов и заключения.

 Выводы – краткий анализ, который необходимо уместить максимум в 2

страницы и пишут их после написания основного текста. 

Автор подводит итоги, то есть, пишет про достигнутые цели, выделяет

достоверные и обоснованные положения или утверждения. Здесь необходимо

обратить  внимание  проверяющего  на  то,  какие  проблемы  рассмотрены  с

точки зрения практического приложения. Оформление литературы реферата

по ГОСТу.

        Оформление источников – важная часть в любой научной работе.

Потому нужно давать исключительно достоверную информацию. Согласно

ГОСТу литература пишется в алфавитном порядке исходя из фамилии автора.

Если есть в списке нормативные акты, их нужно писать перед литературой, а

в конце дать ссылки на Интернет-ресурсы по ГОСТу. 

Желательно  все  страницы  отформатировать  заранее,  так  как  иногда

данный процесс занимает больше времени, чем написание текста. 
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 Итак,  чтобы  оформление  реферата  не  создавало  проблем,  просто

придерживайтесь  ГОСТов.  Не  забывайте  предоставлять  достоверную

информацию, писать работу без ошибок и только по сути. Тогда вы получите

не  только  хорошие  знания,  но  и  достойную  оценку.

Закрепление нового материала

Вопросы для проверки:

1.  Каковы требования к реферату.

3. Как  оформляется реферат.

4. Каковы критерии оценок рефератов учащихся на итоговой аттестации.

5. Каково содержание реферата.

6. Порядок подготовки к защите реферата.

7. Защита реферата.

Д/З Выучить тему.

Подготовить реферат по теме своей специальности.

Шахбанова Д.Н.____________________________
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